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GUIDE DE VOTRE

Pour les NOUVEAUX clubs !
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VOUS SOUHAITEZ CHOISIR LA FEDERATION FRANCAISE DE GYMNASTIQUE POUR CETTE SAISON SPORTIVE ?

A partir du ler septembre 2026, vous pouvez faire votre demande d'affiliation auprés du Comité Régional de gymnastique.
Pour chaque demande d'affiliation, le Comité Régional doit contréler certaines piéces obligatoires, puis valider la demande.

L'affiliation se fera ensuite en 4 étapes sur le site de FFGym.

QUELS DOCUMENTS FOURNIR AU COMITE REGIONAL ?

Des documents officiels sont nécessaires a la demande de création d'un nouveau club FFG :

* Récépissé de la déclaration en Préfecture de I'association
* PV de I'Assemblée générale constitutive

* PV de la derniére Assemblée générale

e Compte rendu du Comité Directeur

¢ |es statuts de I'association

Il faut envoyer I'ensemble de ces documents par mail & I'adresse suivante : licenceseffgym-regionsud.fr.
Un document nommé “Informations générales création club” vous sera envoyé par mail en retour.
Il faudra le retourner rempli par mail, & la méme adresse donnée ci-dessus.

Une fois ces documents envoyés, la direction du Comité Régional devra valider leur conformité sous

une quinzaine de jours.
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Si les piéces demandées sont bien conformes, vous recevrez un mail du Comité Régional vous indiquant

que la demande d'affiliation peut étre lancée.

Votre club sera créé par le Comité Régional gréce aux informations communiquées dans le document

“Informations générales création club’, il est donc impératif de remplir celui-ci correctement.
Ensuite, vous recevrez un mail de la Fédération Frangaise de Gymnastique vous donnant vos codes
d'accés au site FFGYM.FR , le site officiel pour réaliser 'ensemble de vos démarches (affiliation,

prises de licences, engagements en compétition..).

Vous pourrez modifier votre mot de passe aprés la premiére connexion.

1. FAIRE SA DEMANDE D’AFFILIATION

¢ Rendez-vous sur le site : FFGYM.FR

e Connectez-vous avec vos identifiants envoyés par mail

* Cliquez sur 'onglet “FFGym Licence”

L ME DECONNECTER I

MONCOMPTE | &/77

N MON ESPACE HAUT NIVEAL COMPETITION EVOLUGYM FORMATION-EMPLOI1 a, oK

Une fois dans 'application FFgym Licence :

* Cliquez sur l'onglet “Clubs” puis “Consulter”

}'}77 By (e — Bienvenue dans FFGYM Licence

Administration Entit s5 ormations ditions # 8
Consulter




COMITE REGIONAL
PROVENCE
ALPES-COTE D'AZUR

Le nom de votre Club apparait sur une ligne.

e Cliquez sur la loupe au bout de cette ligne

Numéro Demiére

affliation afffiabion MNom du Club Ville du Club

Sélectionnez la typologie d'affiliation (un seul choix possible)

Cochez la case “Le club a pris connaissance du contrat d'affiliation”

Cochez la case “Le club s'engage & respecter le contrat d'engagement républicain”

Cliquez ensuite sur le bouton “Demander 2027" juste en dessous

Administration Entités Clubs Formations. Editions # 8
| 11075.079 - CLUB TEST

Informations . Club Responsables sites Contréle
générales DI s ERCITEEED SEUE employeur et Cadres d'entrainement d'henorabilité

1. Informations générales.

Saison de demiére affiliation: 2021

Renouvellement d'affiliation @ @

Typologie daffliation: | v Le club a pris en connaissance du contrat daffiliation
@ Demander 2027

~

-
CTRG -495.0€

A LAFIN DE CETTE ETAPE, LA DEMANDE D’AFFILIATION A BIEN ETE LANCEE. IL FAUT MAINTENANT CREER LES
LICENCES DE VOS 3 DIRIGEANTS : PRESIDENT(E), SECRETAIRE, TRESORIER(E).
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2. PRENDRE LES LICENCES DES DIRIGEANTS

* Cliquez sur I'onglet “Licences”

* Cliquez sur “Demander 2027" — Si ce choix n‘apparait pas, déconnectez vous puis reconnectez vous

* Pour créer une licence, il faudra directement cliquez sur le bouton “Créer”

Adminigtration Entités  Clubs Licences  Formations  Editions a8
* damaabion 1MeTSOTS  Cub LU TEST
I* e Scomple en cours - 20221 N Iences : O Montant - 0.0

wnce fidbrake : 200§
Assuramce fidérale - 456§
| Catdras de sdlection

Demande de licence sarson 2022
mom[— ] spéciame[Toves

Cotmaton négionale - | Tous w | Amcher |50 ngnes

H* regisire T pnane e A partir de 1 saison; | 2021

b Résultats de la sélection

00001 TEST1 Licence  DA0M/1972 GPT

v |[Baby Gym ~ 2022 BABY - 150€ ~ DPT5-30€ v Pl
D002 TEST 2 Licence  0dM01/1080 GAM v fuirrd ADUL - 150 € DRT5-3.0€ w 'Jl
00003 TESTS  Licence 01011982 GAF ~ 2022 ADUL-150€ -~ DPTE-30€ | -
P
7

Entrer les informations de la personne, sélectionnez la cotisation régionale + départementale, puis
cliquez sur “Valider”

Cliquez sur “Enregistrer” en bas de page

Répéter 'opération a l'identique pour votre trésorier(e) et secrétaire

l ; VOUS ALLEZ POUVOIR CREER VOTRE DECOMPTE AVEC LES 3 LICENCES DE VOS DIRIGEANTS ET
L’ENVOYER ! LE PAIEMENT DES LICENCES SE FERA APRES LA VALIDATION DE VOTRE
AFFILIATION.
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UNE FOIS LES LICENCES DE VOS DIRIGEANTS CREEES, LE BOUTON “DECOMPTE” VA APPARAITRE.

* Cliquez sur ce bouton “Décompte”

Administration  Entités  Clbs  Licences  Formations  Editiom

TiOTe0T8 Cub

N daiieten
" g6 Gbcomph 66 COUTE | 20T

T ]

CLUS TEET file

Moriast | 120

b Cridres de ssiecion

N — L
W el i gnire @

I Hinatars e b et

Lience

Lizenee

Demnande de koo sarson 222
w | Cosanon regene | Tos - e

A parir 0% 13 sason 202"

GPT v ||Baby Gym ~

aAM -

Lizence

* Vérifiez si toutes les licences des dirigeants apparaissent, puis cliquez sur “Envoyer”.

Attention, une fois envoyé, le décompte n’est modifiable ni par le club ni par le Comité.

N* &'aflaton 1IO7EQTE Ok CLUB TEST vile N dedécompleoncows 20221 libkences. 3 Montart 1020 “

oy TEST 1 LEonce MONTITZ YRl POLR TOUS ATy 0
ooon? TEST2 LiEénde i laples o) GYM ARTIETIOUE MASCULNE ADULTE DEPTS
ooeaa 1] LEgnce 0LOLrTEe GYA ARTE TIOUE FEMRINE ADULTE JEFTS
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3. MAJ DES INFORMATIONS + LE CONTROLE D’HONORABILITE

Une fois le décompte envoyé (le paiement des licences se fera aprés la validation de votre affiliation), il
faut retourner sur l'onglet “Clubs” puis “Consulter”. Cliquez sur la loupe tout & droite, puis mettez & jour

les informations du club. Enfin, il faudra remplir le contréle d’honorabilité.

LE CONTROLE D’HONORABILITE, C’EST QUOI ? CLIQUEZ SUR LE LIEN SUIVANT : FICHE EXPLICATIVE

* Rendez-vous tout & la fin de la page de demande d'affiliation, dans la partie 8 “Contréle

d'honorabilité”

Cliquez surle “ +”

2. Controle d’honorabilité § Plus dinformations

+ = 4

* Saisissez le nom de votre dirigeant/encadrant/juge
* Cliquez sur les jumelles, & droite au bout de la ligne
e Sélectionnez la licence 2027 correspondante

* Remplissez les informations demandées

* Cliquez sur “Valider”

ontrole d'honorabilité.

Recherche:
Muméro licence: Gom:/] @ Merci d'utiliser la fonction de recherche du licencié

Répétez l'opération avec I'ensemble des dirigeants.


https://www.ffgym.fr/download/5fdb357efaef167b788b4567/Fiche%20explicative%20-%20Contr%C3%B4le%20honorabilit%C3%A9.pdf
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4. LE PAIEMENT DE L’AFFILIATION

* Revenez en haut de la page et cliquez sur “Payer”

* Deux possibilités : paiement par CB ou par virement

A LA FEDERATION RECOMMANDE FORTEMENT LE PAIEMENT PAR CARTE BANCAIRE ! A

PAIEMENT PAR CB PAIEMENT PAR VIREMENT

/ e Le RIB s'affiche & 'écran

o L'intitulé de virement &

) respecter impérativement
e Une page de paiement en ) o
, , s'affiche & 'écran
ligne s’ouvre

) e Réaliser un virement avec ces
e Effectuez le paiement
informations, depuis votre

compte bancaire

e Cliquez sur “Virement
effectué” dans FFGym Licence

La validation du paiement est
instantanée. La validation du paiement prend

4-5 jours.

Pour vérifier la validation du paiement de votre affiliation, vous devez vous rendre sur votre fiche club,
rubrique “Informations générales”, la validation apparait en vert sous la typologie. De plus, vous pouvez
également voir le statut de votre demande d'affiliation. Si elle est “& contréler”, ce contréle sera

effectué par le Comité Régional.

1. Informations générales.

mmmlm
Typciogie Taffliaton: STD - 1940€

FPoyée - 194 00€ le 12/09W 2022

Sayon de demigre afflation 2023 a contrdler

Tédécharger

Le clu 3 pres connaissance du conral daiation
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POUR RESUMER ...

1. VOUS AVEZ FAIT VOTRE DEMANDE D’AFFILIATION

2. VOUS AVEZ PRIS LES LICENCES DE VOS
DIRIGEANTS

3. VOUS AVEZ REMPLI LE CONTROLE D’HONORABILITE
4.VOUS AVEZ PAYE L’AFFILIATION

LE COMITE REGIONAL VALIDERA VOTRE DEMANDE D’AFFILIATION
Et vous pourrez payer vos licences !

POUR TOUTE AUTRE QUESTION OU PROBLEMATIQUE :

—> licences@ffgym-regionsud.fr
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